
 شرح وظایف واحد بایگانی

 

حفظ ي وگُذاسي وامٍ َا، ايساق، اسىاد ، مذاسن ي پشيوذٌ َاي عادي مطابك ممشسات ي اصًل  .1

 .سيش تعییه شذٌ سبایگاوی ي تُیٍ فُشست مشبًط بش اسا

اسي اص تحًیل پشيوذٌ َا، ا، اسىاد ي مذاسن اداسي، خًددمشالبت اص افشاي محتًاي وامٍ َ .2

 .ياحذَا بذين کسب اجاصٌ اص ممام مسؤيل یا مافًق امذاسن ي مکاتبات اداسي بٍ غیش ی اسىاد

 .پیًست کشدن پشيوذٌ َا یا سًابك مشبًط بٍ وامٍ َا طبك دستًس .3

 .مٍ بٍ بایگاوی ساکذ با اجاصٌ ممام مافًقتحًیل پشيوذٌ َاي مختً .4

صًست بشداسي، طبمٍ بىذي، کذ گزاسي ي بایگاوی پشيوذٌ َا طبك دستًسالعمل َاي مشبًط ي  .5

 .ویاص ياحذَاي ریشبط

 .تُیٍ گضاسشات مًسد ویاص بشاي ممام مافًق .6

 .یش امًس محًلٍ اص جاوب ممام مافًقاوجام سا .7


