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 اًجام کلیِ هکاتبات دسٍى ساصهاًی ٍ بشٍى ساصهاًی

 با ... ، اًتقال ، هاهَس بِ خذهت ٍتشفیغ  ،سالیاًِ  حقَق افضایش صذٍس احکام هستخذهیي دس بذٍ ٍسٍد ،  -

 هشبَط هقشسات ٍ قَاًیي سػایت با ٍ هافَق هقام اعلاع

 تشفیغ، استخذاهی، ٍضغ تبذیل ،جزب ًیشٍ  بِ هشبَط ٍاصلِ اضاّايتق ٍ پیشٌْادات بِ سسیذگی -

 ٍظیفِ یا ٍ باصًشستگی حقَق بشقشاسي تؼییي ٍ باصًشستگی

 ، هؼشفی بِ بیوِ ، صذٍس ابلاؽ  ٍ ...  اًجام کلیِ اهَس هشبَط بِ پشسٌل جذیذ الَسٍد اػن اص تشکیل پشًٍذُ -

 ، شاهل :پشسٌلًظاست بش اًجام اهَس هشبَط بِ حضَس ٍ غیاب -

 ًشم افضاس کاسگضیٌیثبت هشخصی پشسٌل بصَست سٍصاًِ دس  .1

 پیگیشي ٍ صذٍس احکام هأهَسیت کاسکٌاى .2

 ...کسش ساػات کاسي ٍ ٍ  آهَصشیاستؼلاجی ، هاهَسیت  بشسسی ٍضؼیت .3

 اًجام اسصشیابی سالیاًِ ٍ اػوال ًتایج آى بشابشدستَسالؼول ّاي هشبَعِ -

بشسسی دٍسُ ّاي آهَصشی ضوي خذهت کاسکٌاى ، جوغ بٌذي ٍ اػوال ًتایج آى بشابش دستَسالؼول ّاي  -

 هشبَعِ 

 هَسدًظش ّاي ّذف اًجام حسي هٌظَس بِ لاصم تذابیش اتخار ٍ شذُ تؼییي هشی خظ اجشاي -

 ضاسي کویتِ ّاگٍ بش جلسات دس ششکت-

 اجشا ًحَُ هَسد دس ْاسًظشاظ ٍ ٍ دستَسالؼول ّا هقشسات ٍ قَاًیي هغالؼِ-

 جاسي اهَس بْبَد ٍ پیششفت هٌظَس بِ لاصم تذابیش اتخار -

 


